
УТВЕРЖДАЮ

ПОЛИТИКА 
обработки персональных данных 
БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 УР» 

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — 

Политика) БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 УР» (далее — оператор), ИНН 1835037179, 
расположенного по адресу: г. Ижевск, ул. Ухтомского, 15, разработана в целях 
обеспечения реализации требований законодательства Российской Федерации в 
области обработки персональных данных (ПДн) и является общедоступным 
документом, декларирующим концептуальные основы деятельности оператора при 
обработке ПДн.

1.2. Настоящая Политика раскрывает основные категории ПДн, 
обрабатываемых оператором, цели, способы и принципы обработки оператором 
ПДн, права и обязанности оператора при обработке ПДн, права субъектов ПДн, а 
также включает перечень мер, применяемых оператором в целях обеспечения 
безопасности ПДн при их обработке.

1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальных 
нормативных актов, регламентирующих в БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 УР» 
вопросы обработки персональных данных работников БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 
УР» и других субъектов персональных данных.

1.4. Политика вступает в силу с момента утверждения ее главным врачом БУЗ 
УР «РСД «Ласточка» М3 УР» и действует бессрочно до внесения в нее изменений 
или замены новой.

2. Основные понятия
Для целей настоящей Политики используются следующие понятия:
-  персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

-  оператор персональных данных (оператор) -  государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку
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персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными;

-  субъект персональных данных -  физическое лицо, которое прямо или 
косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных;

-  конфиденциальность персональных данных -  обязательное для 
соблюдения операторами или иным получившим доступ к ним лицом требование не 
допускать их распространения без согласия физического лица или наличия иного 
законного основания;

-  обработка персональных данных -  любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования.

Обработка персональных данных включает в себя, в том числе:
-  сбор;
-  запись;
-  систематизацию;
-  накопление;
-  хранение;
-  уточнение (обновление, изменение);
-  извлечение;
-  использование;
-  передачу (распространение, предоставление, доступ);
-  обезличивание;
-  блокирование;
-  удаление;
-  уничтожение;

-  автоматизированная обработка персональных данных -  обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

-  распространение персональных данных -  действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

-  предоставление персональных данных -  действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц;

-  блокирование персональных данных -  временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных);

-  уничтожение персональных данных -  действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

-  обезличивание персональных данных -  действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации



определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;

— информационная система персональных данных — совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.

3. Правовое основание обработки персональных данных
Обработка ПДн осуществляется на основе следующих федеральных законов и 

нормативно-правовых актов, связанные с деятельностью оператора:
1)Конституции Российской Федерации;
2)Трудового кодекса Российской Федерации;
3) Налогового кодекса Российской Федерации;
4)Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;
5федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной 

подписи»;
6) Постановления Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 

года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

7)Постановления от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований 
к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»;

8)Приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении 
состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»;

9)Приказа Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций от 05 сентября 2013 года 
№ 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных 
данных»;

10)Приказа ФНС от 30 октября 2015 года № ММВ-7-11/485 «Об утверждении 
формы сведений о доходах физического лица, порядка заполнения и формата ее 
представления в электронном формате»;

11 )Иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных 
документов уполномоченных органов государственной власти;

12)Уставных документов оператора;
13)Договоров, заключаемых между оператором и субъектами персональных 

данных;
14) Согласий субъектов персональных данных на обработку ПДн.

4. Цели обработки персональных данных
Персональные данные обрабатываются оператором в следующих целях:



1) осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей, в частности:

-  выполнение требований законодательства в сфере труда и 
налогообложения;

-  ведение текущего кадрового, бухгалтерского и налогового учёта, 
формирование, изготовление и своевременная подача кадровой, бухгалтерской, 
налоговой и статистической отчётности;

-  выполнение требований законодательства по определению порядка 
обработки и защиты ПДн субъектов ПДн;

2) осуществления прав и законных интересов БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 
УР» в рамках осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом 
и иными локальными нормативными актами, или третьих лиц, или достижения 
общественно значимых целей;

3) в иных законных целях.

5. Категории и состав обрабатываемых персональных данных
5.1. Обработке оператором подлежат ПДн следующих субъектов ПДн:
-  работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение 

вакантных должностей, а также родственники работников;
-  пациенты и контрагенты оператора;
-  представители пациентов и представители/работники контрагентов 

оператора (юридических лиц);
-  физические лица, обратившиеся к оператору в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Состав ПДн каждой из перечисленных в п. 5.1 настоящей Политики 
категории субъектов определяется согласно нормативным документам, 
перечисленным в разделе 3 настоящей Политики, а также нормативным документам 
Учреждения, изданным для обеспечения их исполнения.

5.3. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, субъект 
персональных данных принимает решение о предоставлении его ПДн оператору и 
дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе.

5.4. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема 
обрабатываемых ПДн заявленным целям обработки и, в случае необходимости, 
принимает меры по устранению их избыточности по отношению к заявленным 
целям обработки.

5.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, интимной жизни, в БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 УР» 
не осуществляется.



6. Основные принципы обработки и хранения персональных данных
6.1. Обработка персональных данных в БУЗ УР «РСД «Ласточка» М3 УР» 

осуществляется следующими способами:
• неавтоматизированная обработка персональных данных;
• автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
• смешанная обработка персональных данных.

6.2. При обработки ПДн оператор осуществляет следующие действия: сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

6.3. Оператор не производит трансграничную (на территорию иностранного 
государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому 
лицу или иностранному юридическому лицу) передачу ПДн.

6.4. Согласие на обработку ПДн дается субъектом ПДн на неопределенный 
период действия, ограниченного моментом завершения использования сведений 
оператором или отзывом согласия.

6.5. ПДн субъектов хранятся не дольше, чем этого требуют цели их 
обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в их достижении.

6.6. Документы, содержащие ПДн, подлежат хранению и уничтожению в 
порядке, предусмотренном архивным законодательством Российской Федерации. 
Личные дела работников хранятся в бумажном виде в папках в специально 
отведенной секции шкафа, обеспечивающего защиту от несанкционированного 
доступа. Личные дела, выбывших работников, хранятся в архиве в металлических 
шкафах, также обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа, в 
течение 50 лет.

6.7. Доступ работников к ПДн разрешен в соответствии с приказами о 
назначении ответственных лиц за организацию, хранение и обеспечение 
безопасности персональных данных субъектов ПДн.

6.8. Все сотрудники, имеющие доступ к ПДн субъектов, обязаны подписать 
обязательство о неразглашении ПДн.

7. Права и обязанности оператора персональных данных
7.1. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 
статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

7.2.Если предоставление персональных данных является обязательным в 
соответствии с федеральным законом, оператор обязан разъяснить субъекту 
персональных данных юридические последствия отказа предоставить его 
персональные данные.



7.3. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, 
оператор, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 7.4. настоящей 
Политики до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить 
субъекту персональных данных следующую информацию:

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его 
представителя;

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
3) предполагаемые пользователи персональных данных;
4) установленные настоящим Федеральным законом права субъекта 

персональных данных;
5) источник получения персональных данных.
7.4. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту 

персональных данных сведения, предусмотренные пунктом 7.3. настоящей 
Политики в случаях, если:

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его 
персональных данных соответствующим оператором;

2) персональные данные получены оператором на основании федерального 
закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных;

3) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных 
данных или получены из общедоступного источника;

4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических 
или иных исследовательских целей, если при этом не нарушаются права и законные 
интересы субъекта персональных данных;

5) предоставление субъекту персональных данных сведений, 
предусмотренных пунктом 7.3. настоящей Политики нарушает права и законные 
интересы третьих лиц.

7.5. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке и хранении ПДн 
субъекта распространяются как на бумажные, так и на электронные 
(автоматизированные) носители информации.

8. Права и обязанности и субъекта персональных данных
8.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с оператором или на основании федерального закона;



5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом;
8) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или 

другими федеральными законами.
8.2. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта 
персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер 
основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 
или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 
его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное 
словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись 
субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 
направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.3. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 
повторного запроса. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 
представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного 
запроса лежит на операторе.

8.4. В целях обеспечения защиты ПДн, субъекты имеют право:
- требовать от оператора уточнения его ПДн, их блокирования или 

уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 
прав;

- требовать предоставления сведений, указанных в пункте 8.1. настоящей 
Политики от оператора в доступной форме, и в них не должны содержаться ПДн, 
относящиеся к другим субъектам ПДн, за исключением случаев, если имеются 
законные основания для раскрытия таких ПДн;

- требовать исключения или исправления неверных или неполных ПДн, а также 
данных, обработанных с нарушением законодательства;

- при отказе оператора или уполномоченного им лица исключить или исправить 
ПДн субъекта - заявить в письменной форме о своем несогласии, представив
соответствующее обоснование;

- требовать от оператора или уполномоченного им лица уведомления всех лиц, 
которым ранее были сообщены неверные или неполные ПДн субъекта, обо всех 
произведенных в них изменениях или исключениях из них,



- обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие оператора 
или уполномоченного им лица при обработке и защите ПДн субъекта.

8.5. Субъект ПДн или его законный представитель обязуется предоставлять 
ПДн, соответствующие действительности.

9. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке ПДн
9.1. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, для 

достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов ПДн, 
оператор, в ходе своей деятельности предоставляет ПДн следующим организациям:

- Федеральной налоговой службе Российской Федерации;
- Пенсионному фонду Российской Федерации (только о субъектах, 

являющихся работниками оператора);
- Фонду социального страхования Российской Федерации;
- кредитным организациям;
- организациям (учреждениям), осуществляющим на законном основании 

обработку медико-статистической информации;
- органам управления здравоохранением по Удмуртской Республике, 

муниципальных образований, расположенных на территории Удмуртской 
Республики.

9.2. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 
следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации

9.3. Оператор не поручает обработку ПДн другим лицам на основании 
договора.

9.4. При передаче ПДн субъекта оператор обязан соблюдать следующие 
требования:

- не сообщать ПДн субъекта третьей стороне без письменного согласия 
субъекта или его законного представителя, за исключением случаев, когда это 
необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта, а также в 
случаях, предусмотренных Трудовым Кодексом Российской Федерации или иными 
федеральными законами;

- предупредить лиц, получающих ПДн субъекта, о том, что эти данные могут 
быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих 
лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие ПДн 
субъекта, обязаны соблюдать требования конфиденциальности;

- не запрашивать информацию о состоянии здоровья работника, за 
исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности 
выполнения им трудовой функции;

передавать ПДн субъекта представителям субъектов в порядке, 
установленном Трудовым Кодексом Российской Федерации, и ограничивать эту 
информацию только теми ПДн субъекта, которые необходимы для выполнения 
указанными представителями их функций.



10. Обеспечение защиты персональных данных при их обработке Оператором
10.1.Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами. Оператор самостоятельно определяет состав и 
перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 
«О персональных данных», постановлением Правительства от 15 сентября 2008 года 
№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», 
постановлением Правительства от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении 
требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных», приказом ФСТЭК от 18 февраля 2013 года № 21 
«Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по 
обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных», и другими нормативными 
правовыми актами, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким 
мерам относятся:

-  назначение оператором ответственных лиц за организацию, хранение и 
обеспечение безопасности персональных данных;

-  издание оператором документов, определяющих политику оператора в 
отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам 
обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих 
процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 
законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 
нарушений;

-  применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных;

-  осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 
персональных данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым 
в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 
персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных 
данных, локальным актам оператора;

-  определение оценки вреда, который может быть причинен субъектам 
персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных 
данных», соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, 
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 
Федеральным законом «О персональных данных»;

-  ознакомление работников оператора, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 
персональных данных, документами, определяющими политику оператора в



отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 
обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников.

10.2. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 
правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных.

11. Ответственность за нарушение норм, регулирующих 
обработку и защиту ПДн

Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 
защиту ПДн, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в 
порядке, установленном Трудовым Кодексом Российской Федерации и иными 
федеральными законами, а также привлекаются к гражданско-правовой, 
административной и уголовной ответственности в порядке, установленном 
федеральными законами.
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